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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียนภูเก็ตวิทยาลัย
ที่ ศธ 04244.17/................................................... 

 วันที่  ……………………………………….    

เรื่อง   รับรองผลการตรวจสภาพ.............(ระบุชื่องาน)......................................................
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนภูเก็ตวิทยาลัย
ตามที่โรงเรียนภูเก็ตวิทยาลัยได้ จัดซื้อ/จัดจ้าง.......(ระบุชื่องาน)...... กับ .....(คู่สัญญา)........ ตามสัญญา ซื้อ/จ้าง เลขที่ .................... ลงวันที่ ........................ จำนวนเงิน ...............บาท โดยเรียกเก็บเงินประกันสัญญาไว้ จำนวน ................... บาท (............จำนวนเงินเป็นตัวอักษร.......)  ครบกำหนดคืนเงินประกันสัญญาวันที่...........................................................
บัดนี้ ใกล้ครบกำหนดคืนเงินประกันสัญญาแล้ว ทั้งนี้ ได้ตรวจสอบ…….(ระบุชื่องาน)..........แล้วพบว่า
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อยู่ในสภาพดี ใช้งานได้ตามปกติ เห็นควรคืนเงินมัดจำประกันสัญญาให้....(คู่สัญญา)..... ต่อไป
มีความชำรุดบกพร่อง เสียหาย คือ..........................................................................................
เห็นควรแจ้ง ..........(คู่สัญญา)..................... มาซ่อมแซมก่อนสิ้นสุดระยะเวลารับประกัน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา





          ลงชื่อ 






           (.......................................... )
                                                                                       ตำแหน่ง..........................
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